
Verfahrenswege zur Umsetzung, Datenerhebung
und Verwaltung von SH I-Ausbildungen an Schulen in VeasySport

Die Schule informiert über die Planung einer SH-I-Ausbildung (Empfehlung:
mindestens 6 Wochen Vorlauf). Der Bund legt in VeasySporteinen Kurs „SH I
Schule“ an (Kursvorlage ist hinterlegt).

1. Einpflege der Lehrkraft (LK): Wenn die verantwortliche LK nicht als
Lehrteamer*in in VeasySport hinterlegt ist, muss diese noch vom zuständigen
LSB-Ressort als Lehrteamer*in freigeschaltet werden. Der Kurs kann
dennoch in VeasySport angelegt werden.
Hinweis: Die abschließende Abwicklung der Ausbildung in VeasySport ist nur
möglich, wenn die LK als Lehrteamer*in hinterlegt ist. Dazu reicht die LK die
erforderlichen Unterlagen beim zuständigen Bund oder per Post beim LSB
NRW ein.
2. Der Bund sendet eine E-Mail an die Lehrkraft der Schule mit Infos zur
Dateneingabe und den Link zu der betreffenden SH-Ausbildung auf
„www.meinsportnetz.nrw“ zur Eintragung der Anmeldedaten der
Schüler*innen.
Anlage: Elterninformationsbrief, Datenschutzinformation und
Datenerfassungsbogen
Hinweis: Datenerfassungsbogen für Schüler*innen: Name der Schule nicht
vergessen! Der Ehrenkodex wird erst in der SH II-Ausbildung erfasst.

Die LK der Schule gibt die Unterlagen an die Schüler*innen aus. Sie sammelt
die von den Eltern unterschriebenen Datenerfassungsbögen der
Schüler*innen ein und sendet diese gebündelt an den Bund.
Hinweis: Die Archivierung der Datenerfassungsbögen liegt in der
Verantwortung der Schule.
Die LK der Schule trägt die Anmeldedaten der Schüler*innen (inkl. E-Mail-
Adressen der Schüler*innen oder Eltern sowie T-Shirt-Größen als
Zusatzleistung) pro Schüler*in über den Link in die Anmeldemaske auf
„www.meinsportnetz.nrw“ ein.

Schule

Schule

Schule

Bund

Bund

Bund

Stand: 04.06.2025

Seite 1 von 2



Nach endgültigem Abschluss der SH I-Ausbildung bestätigt die LK dem Bund
den erfolgreichen Abschluss der vorab gemeldeten Schüler*innen. Die LK der
Schule unterschreibt die TN-Liste und sendet diese an den Bund. Der Bund
vergleicht die endgültige Liste mit den versendeten Qualifikationsnachweisen.
Ggf. müssen bereits erteilte Lizenzpunkte in Veasysport gelöscht werden. Die
Schule überreicht (ggf. gemeinsam mit dem Bund) die T-Shirts möglichst
öffentlichkeitswirksam an die Schüler*innen.

Der Bund erstellt eine TN-Liste und sendet diese an die verantwortliche LK der
Schule. 
Hinweis: Zur Vermeidung von „Irrläufern“ prüft die LK der Schule die TN-Liste.
 
Der Bund wickelt die Ausbildung in VeasySport ab und beantragt ca. 3
Wochen vor Beendigung der Maßnahme in VeasySport den digitalen Versand
der „Qualifikationsnachweise SH I“ und löst damit gleichzeitig den T-Shirt-
Versand durch die Sportjugend NRW an die Schulen aus. Der Bund erhält per
Mail eine Zip-Datei mit allen Qualifikationsnachweisen der Sporthelfer*innen
und leitet diese an die Lehrkraft weiter. Über einen zusätzlichen Ausdruck
entscheidet der Bund und/oder die Lehrkraft. 
Qualifikationsnachweise, die vor Abschluss der SH-Ausbildung an den Bund
versendet werden, müssen ggf. gelöscht werden, wenn einzelne TN die
Ausbildung nicht erfolgreich abschließen. 
Hinweis: Zur Beantragung der Ausstellung ist es notwendig, dass die
Datenschutzerklärungen der Teilnehmenden in VeasySport hinterlegt sind.
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